1)

* %
* 4 %

Fundusze e . .
E Europejskie EE‘;}E-.. Unia Europejska |
L1 1

Program Regionalny Europejski Fundusz Spoteczny ek

Podlaskie & &

Projekt ,Razem lepiej” nr RPPD.07.01.00-20-0080/16 jest wspdtfinansowany ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionlalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego 2014-2020

Zapytanie ofertowe nr 1/RL/2017 z dnia 28.06.2017 r.
prowadzone w trybie zasady konkurencyjnosci

Caritas Archidiecezji Bialostockiej zaprasza do zlozenia oferty dotyczacej przeprowadzenia kursow
zawodowych wraz z egzaminami prowadzacymi do uzyskania kwalifikacji zawodowych
przeprowadzonymi przez zewngtrzng instytucje certyfikujacg lub nabycie kompetencji potwierdzonych
odpowiednim dokumentem (np. certyfikatem) oraz szkolenia BHP dla uczestnikow/uczestniczek projektu
»Razem lepiej” RPPD.07.01.00-20-0080/16 w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014 — 2020, O$ priorytetowa VII. Poprawa spdjnosci spotecznej,
dziatanie 7.1 Rozwdj dziatan aktywnej integracji.

II. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest przeprowadzenie kurséw zawodowych wraz z egzaminami prowadzacych
do uzyskania kwalifikacji zawodowych przeprowadzonymi przez zewngtrzng instytucjg certyfikujaca lub
nabycie kompetencji potwierdzonych odpowiednim dokumentem (np. certyfikatem) oraz szkolenia BHP
dla uczestnikow/uczestniczek projektu ,,Razem lepiej” RPPD.07.01.00-20-0080/16.

Efektem kursu jest nabycie kwalifikacji zawodowych Iub nabycie kompetencji potwierdzonych
odpowiednim dokumentem (np. certyfikatem). Podstawowe informacje dotyczace uzyskiwania
kwalifikacji ktorych dotyczy zapytanie stanowi zatacznik nr 4 do zapytania.

Ustugi szkoleniowe powinny by¢ realizowane przez instytucje posiadajace wpis do Rejestru Instytucji
Szkoleniowych prowadzonego przez Wojewddzki Urzad Pracy wlasciwy ze wzgledu na siedzibe
instytucji szkoleniowe;.

W ramach zaméwienia przewidujemy realizacje nastepujacych kurséw zawodowych oraz szkolen:
» Kurs opiekuna/opiekunki osob starszych (czes¢ teoretyczna i praktyczna) — 20 osob

» Kurs spawacz metodg TIG (czes$¢ teoretyczna i praktyczna) — 10 0sdb

» Kurs prawo jazdy kat. B (czg$¢ teoretyczna i praktyczna) — 10 uczestnikow

» Kurs obstugi kas fiskalnych (czg$¢ teoretyczna i praktyczna) — 10 uczestnikow

» Kurs magazynier z obstuga wozkow widtowych — 5 osob

» Szkolenie BHP — 55 uczestnikoéw

Zamawiajacy wybierze jednego wykonawce, ktory ztozy ofert¢ na realizacje moze udzieli¢ jednemu
wykonawcy zaméwienia na wigcej niz jedng czes¢. W przypadku gdy Wykonawca ztozy oferte na
wigkszg ilo$¢ czgsci — Zamawiajagcy wybierze jego oferte w tej czeSci, w ktorej uzyska najwicksza
roznice punktow nad drugg ofertg nieodrzucona.

I1I. REGULACJE DOTYCZACE WSZYSTKICH CZESCI ZAMOWIENIA:

Wykonawca sporzadzi 1 przedtozy Zamawiajacemu program kursu, ktory winien by¢ zgodny z
postanowieniami Rozporzadzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie
ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (tj. Dz.U. z 2014 r, poz. 622) oraz
Rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 22 maja 2014 w sprawie szczegdlowych
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warunkow realizacji oraz trybow i1 sposobow prowadzenia ustug rynku pracy (Dz. U. z 2014, poz.
667).

Uczestnikami kursu bedg osoby uczestniczace w projekcie: ,,Razem lepiej” RPPD.07.01.00-20-
0080/16 z gmin: Choroszcz, Jasionowka i Knyszyn.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany liczby o0sob, w zakresie kazdego z kursow.

Wykonawca zorganizuje kursy zawodowe w mozliwie najblizszej lokalizacji dla uczestnikow
projektu.

Wykonawca zobowigzany bedzie do prowadzenia odpowiedniej dokumentacji przebiegu szkolenia.
Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert czgsciowych.

Wykonawca zobowigzany bedzie do przechowywania dokumentow potwierdzajacych realizacje
przedmiotowego szkolenia, a w szczegélnosci: programu szkolenia, harmonogram, dokumenty
zwigzane z kosztami kursu, listy obecnosci uczestnikow.

Wykonawca zobowigzany bedzie do przekazania Zamawiajagcemu, w terminiec do 5 dni od dnia
zakonczenia kursu, nastgpujacych dokumentow:

oryginatu imiennego wykazu osob, ktére ukonczyly szkolenie;
oryginatu imiennego wykazu osob, ktére nie ukonczyty szkolenia;

kserokopii rejestru wydanych zaswiadczen lub innych dokumentéw potwierdzajacych ukonczenie
szkolenia i uzyskanie kwalifikacji poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem;

kserokopii list obecno$ci poswiadczona za zgodno$¢ z oryginaltem;

Wykonawca, w trakcie realizacji zaje¢ zapewni dla kazdego z uczestnikow kazdego z kursow
ubezpieczenie od Nastgpstw Nieszczesliwych Wypadkow w wysokosci 10 000 zt przypadajacej na
osobeg.

Wykonawca, pod rygorem utraty prawa do zaptaty za szkolenie, zobowigzany bedzie do niezwlocznego
poinformowania Zamawiajacego o:

a) nie zgloszeniu si¢ uczestnikow na kurs,

b) przerwaniu szkolenia lub rezygnacji z uczestnictwa oraz kazdorazowej nicobecnosci
skierowanych osob,

c)  innych sytuacjach, ktore maja wplyw na realizacj¢ programu szkolenia i umowy.

Wykonawca zapewni wykladowcow posiadajacych kwalifikacje i1uprawnienia zgodne z programem
kursu.

Wykonawca ma obowigzek poddania si¢ kontroli dokonanej przez Zamawiajacego oraz uprawnione
podmioty w zakresie prawidtowosci realizacji umowy oraz zapewnienia kontrolujacym prawa wgladu
we wszystkie dokumenty zwigzane z realizacja danego kursu.

Rozliczenie za wykonanie przedmiotu zamdwienia nastepowac bedzie zgodnie z zasadami zawartymi
We WZOIZe UmOwy.

Wykonawca zobowigzany bedzie do przestrzegania przepisow Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o
ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2015 r., 2135 ze zm.) przy gromadzeniu oraz przetwarzaniu
danych osobowych 0s6b skierowanych na kurs.
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Iv. TERMIN REALIZACJI UMOWY

Wykonanie zaméwienia ustala si¢ w terminie: od dnia podpisania umowy do 28 lutego2018 r. Szczegdlowy
harmonogram zamowienia zostanie uzgodniony z Wykonawcg po podpisaniu umowy. W trakcie realizacji
zamOwienia Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany terminow kurséw. O powyzszych zmianach
Zamawiajacy zobowigzuje si¢ poinformowa¢ Wykonawce najpdzniej na 7 dni przed planowang realizacja
szkolenia.

V. WSPOLNY SEOWNIK ZAMOWIEN (CPV)

80500000-9 — Ustugi szkoleniowe
80000000-4 — Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

VI. PODSTAWA PRAWNA:
Zamowienie powyzej 50 tys. PLN netto udzielane jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci. Dokumentem
regulujacym sg Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014 — 2020.

VII. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Liczba 0séb — do ustalenia z zamawiajgcym.

2. Termin prowadzenia kursow: lipiec 2017 — luty 2018 (w dwoch turach: I tura lipiec — wrzesien 2017,
II tura styczen — luty 2018); I tura — okoto 38 osob, II tura — okoto 17 0sob (tacznie 55).

3. Liczba godzin: uzalezniona od rodzaju kursu.

4. Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia ceny brutto za cato$¢ przeprowadzenia kursu wraz z
egzaminem niezbednym do nabycia kwalifikacji zawodowych (jezeli dotyczy).

5. Migjsce wykonywania kursu: Choroszcz, Knyszyn Ilub Jasiondw (w zaleznosci od rodzaju kursu i
mozliwo$ci jego organizacji w poszczegdlnych gminach; przy braku takiej mozliwosci kursy
powinny by¢ zorganizowane w mozliwie najblizszej lokalizacji od w/w gmin).

6. Wykonawca zapewnia baze i inne materialy niezbe¢dne do realizacji zamowienia.

7. Celem wsparcia jest nabycie/podniesienie lub zmiana kwalifikacji i kompetencji zawodowych poparte
egzaminem i certyfikatem zawodowym.

8. Wykonawca zobowigzuje si¢ do informowania Zamawiajacego o biezacych sprawach wymagajacych
interwencji oraz o wszelkich zmianach dotyczacych realizacji zamowienia;

VIII. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU ICH OCENY:
1. O udzielenic zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy (osoby fizyczne prowadzace dziatalnosé

gospodarczg lub osoby prawne), ktore spelniaja wszystkie warunki udzialu w postepowaniu, w
szczegolnosci dotyczace:

1) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okre§lonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to z
odrebnych przepisow;

2) Zamawiajacy wymaga, aby zamowienie realizowane bylo przez Wykonawce, ktory posiada wpis do
Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez Wojewoddzki Urzad Pracy wlasciwy ze
wzgledu na siedzibg instytucji szkoleniowej
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3) zdolnosci technicznej lub zawodowe;:

4) Wykonawca zapewni odpowiednia kadre¢ do realizacji zamowienia, uprawniong do §wiadczenia w/w
ushug

2.  Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ wykaz min. 2 0sob, ktore skieruje do realizacji zamowienia,
zawierajacy: imi¢ i nazwisko instruktorow zawodu, wyksztalcenie, do$wiadczenie w prowadzeniu
takich samych zajg¢, kserokopie zaswiadczen/certyfikatow — potwierdzajace posiadane kwalifikacje.

3. Wykonawca nie moze by¢ powigzany osobowo lub kapitalowo z Zamawiajacym. Wykonawca
przedtozy oswiadczenie wedlug wzoru (zat. nr 3).

Przez powiazania osobowe lub kapitatowe rozumie si¢ wzajemne powigzania pomigdzy Zamawiajacym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujagcymi w imieniu Zamawiajgcego czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci na:

e uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;;
e posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji;
e peieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,pelnomocnika;

e pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej
(rodzice, dzieci, wnuki, teSciowie, zig¢, synowa), w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii bocznej do drugiego stopnia (rodzenstwo, krewni malzonka/i) lub pozostawania w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

IX. KRYTERIA OCENY OFERTY WRAZ Z OPISEM SPOSOBU PRZYZNAWANIA
PUNKTACIJI:

Cena brutto za ustuge — waga 100%

Ocena w ramach kryterium cenowego (Kc) bedzie obliczana na podstawie nastgpujacego wzoru:

Cn
Ke= x 100 pkt.

Co

gdzie:

Cn — najnizsza zaproponowana cena brutto

Co — cena brutto zaproponowana w badanej ofercie

Kc — liczba punktéw przyznana danej ofercie w kryterium

Cena bedzie obejmowala wszystkie koszty zwigzane z realizacja zamowienia. Podana cena bedzie
stala przez okres realizacji przedmiotu zamowienia

W sytuacji, gdy Zamawiajgcy nie bedzie mogt dokonac wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
zostaly ztoZone oferty, ktorym przyznano identyczng ilos¢ punktow i o takiej samej cenie ofertowej, wezwie on
Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w okreslonym terminie ofert dodatkowych.

Wykonawcy skladajgcy oferty dodatkowe nie mogq zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych
ofertach.

Wybrany zostanie oferent, ktory zaproponuje najnizsza oferte za wszystkie szkolenia liczone lgcznie.
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SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY:

Sktadana oferta musi by¢ zgodna z opisem przedmiotu zamowienia oraz innymi wymaganiami
okreslonymi przez Zamawiajacego w szczegdtowym opisie przedmiotu zamowienia, w przeciwnym razie
nie bedzie brana pod uwagg.

Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte, z zastrzezeniem, ze oferty z cenami wariantowymi
zostang odrzucone.

Oferta oraz wszelkie zalaczniki muszg by¢ podpisane przez osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy. W przypadku, gdy oferta jest podpisana przez inng osob¢ niz przedstawiciel/e prawny/i
Wykonawcy, do oferty nalezy dolaczy¢ oryginat lub poswiadczong kopig stosownego petnomocnictwa
wystawionego przez osoby do tego upowaznione.

Wzory dokumentéw dolgczonych do niniejszego zapytania powinny zostaé wypetlnione przez
Wykonawce 1 dotaczone do oferty, badz tez przygotowane przez Wykonawce w formie zgodnej z
niniejszym zapytaniem.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Wykonawcy sg zobowigzani do regularnego przegladania strony internetowej, na ktorej zamieszczone
jest niniejsze zapytanie celem rejestrowania wszelkich zmian zapytania i udzielonych wyjasnien.

Wykonaweca przed uptywem terminu sktadania ofert moze dokonywac jej zmian, uzupehien, wycofan.
Forma oferty:

Dokumenty wchodzace w sklad oferty moga by¢ przedstawiane w formie oryginalow lub
poswiadczonych przez Wykonawce za zgodno$¢ z oryginatem kopii.

Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu
wylgcznie wowcezas, gdy zlozona przez Wykonawce kserokopia dokumentu jest nieczytelna Iub budzi
uzasadnione watpliwos$ci, co do jej prawdziwosci

Oferta powinna przedstawia¢ ceng brutto wyrazong w PLN.

9. Kompletna oferta powinna zawierac:

a. Oferta Wykonawcy wg formularza zatgczonego do Zapytania ofertowego [zatacznik nr 1];

b. Dokument potwierdzajacy wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych;

c. Pelomocnictwo — w przypadku, gdy oferta jest podpisana przez inng osob¢ niz przedstawiciel/e
prawny/i Wykonawcy;

d. Aktualny odpis =z wlasciwego rejestru  lub z  centralnej ewidencji i1  informacji
o dzialalno$ci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencii,
wystawiony nie wezesniej niz 6 m-cy przed uptywem terminu do sktadania ofert;

e. Oswiadczenie o spelnieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu Zatacznik nr 2.

f. Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub  kapitalowych z  Zamawiajagcym
— Zalacznik nr 3 do Zapytania Ofertowego.

XI. MIEJSCE, TERMIN I SPOSOB ZEL.OZENIA OFERTY
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Oferta powinna zosta¢ ztozona na formularzu ofertowym wraz z zalgcznikami pocztg tradycyjna lub
osobiscie (liczy si¢ data wplywu do siedziby Zamawiajgcego) na adres Caritas Archidiecezji
Bialostockiej, ul. Warszawska 32, 15-077 Biatystok, w terminie do dnia 6 lipca 2017 r. do godz. 15.30.

Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu prawidtowego ztozenia/dostarczenia oferty ma data
i godzina wptywu oferty do Zamawiajacego, a nie data jej wyslania przesytki pocztowej Iub kurierskie;j.
Oferty otrzymane po terminie sktadania ofert nie bedg rozpatrywane.

O wynikach postgpowania (ewentualnie o jego uniewaznieniu) Oferenci zostang powiadomieni droga
mailowa.

Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, oswiadczenia i zalaczniki, sktadajace si¢ na
wazng oferte.

Dokumenty powinny by¢ sporzadzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez
Zamawiajgcego wzorcami zatgcznikow, a w szczegdlnosci zawiera¢ wszystkie informacje oraz dane.

XII. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1. Osoba upowazniong przez Zamawiajacego do kontaktowania si¢ z Wykonawcami jest Katarzyna
Potoniec — e-mail: kasiapotoniec@tlen.pl.

XIII. POZOSTALE INFORMACJE I WARUNKI UNIEWAZNIENIA POSTEPOWANIA

W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych
ofert. Wykonawcy begda zobowigzani do przedstawienia wyjasnien w terminie okreslonym przez
Zamawiajacego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania, na kazdym jego etapie bez podania
przyczyny.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w przypadku, gdy:
e  Wystgpi istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub wykonanie
zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidzied .
e Postgpowanie obarczone jest niemozliwa do usunigcia wada, uniemozliwiajagcg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia.
o Jezeli Zamawiajacy uzna, ze oferta, ktdérg musiatby wybra¢ jako najkorzystniejsza nie gwarantuje
uzyskania zatozonego efektu merytorycznego.
o Jesli Zamawiajacy uzna, ze udzielenie zamoéwienia w biezagcym postgpowaniu nie doprowadzi do
realizacji jego celu.

XIV. WARUNKI DOKONANIA ZMIANY UMOWY

Zamawiajacy przewiduje mozliwo§¢ zmiany umowy, w przypadku gdy nastgpi zmiana powszechnie
obowiazujacych przepiséw prawa w zakresie majacym wplyw na realizacj¢ przedmiotu umowy.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany umowy, w przypadku zaistnienia okoliczno$ci
spowodowanych czynnikami zewngtrznymi, np. sita wyzsza, nieprzewidziane warunki pogodowe oraz
inne okolicznos$ci zewngtrzne moggce mie¢ wplyw na realizacj¢ postanowien umowy.

TR LY
o .4;:-
caritas |
ARCHIDIECEZN
IBLALOS TERCKIES



Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Projekt ,Razem lepiej” nr RPPD.07.01.00-20-0080/16 jest wspdtfinansowany ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

Podlaskie &

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

w ramach Regionlalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego 2014-2020

Biatystok, 28.06.2017 .
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